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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
INFORMES DE LABORES ANO 2020

INFORME ANUAL DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

El Area Coordinadora de Archivo, presenta su informe anual de Desarrollo
Archivistico de esta Secretaria. En el 2020, se empezaron los trabajos para tener el
Sistema Institucional de Archivo, como lo prevé la Ley General de Archivos, donde
las acciones realizadas para la Instalaciéon del Sistema Institucional mencionado, en
cumplimiento a lo que establece el articulo 25 de la Ley General de Archivos, fueron
las siguientes:

Elaboracién del plan de trabajo del SIA 2020, mismo que fue aprobado por la
Titular de la Secretaria para el Desarrollo Econémico y la Competitividad del
Estado de Tabasco.

Se envio solicitud a las Unidades Administrativas de la SEDEC, para nombrar
a los enlaces de los responsables de Archivo de Tramite, para el SIA.

Formalizacion de la Instalacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi
como la del Grupo Interdisciplinario de la SEDEC.

Solicitud de la inspeccién y valoracién fisica del lugar que se destinara al
Archivo de Concentracién, dirigida a SOTOP y al Instituto Estatal de Proteccion
Civil.

Se aplicd cuestionario de diagnéstico de la situacion de archivos de las
Unidades Administrativas que integran la SEDEC, asi como también se les
pidi6 que identificaran de sus archivos la documentacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI) y la Documentacién de Apoyo Informativo
(DAL), para el destino final.

Entrega de los nombramientos de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos y del Grupo Interdisciplinario.

Se realizaron reuniones de trabajo, con los responsables de archivo de tramite
para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, mismo que fue
aprobado en sesién del Grupo Interdisciplinario de la SEDEC.

Se elabor6 las reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario, como lo
establece la Ley General de Archivos.

Asi mismo se hicieron formatos para continuar con las Etapas del SIA, que se
requiere para la gestién documental.
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e Elaboraciéon del programa de capacitacion, en donde los cursos
proporcionados fueron en linea, impartidos por los entes autorizados a los
integrantes del SIA.

e Inscripcion de los Archivos de la Secretaria, ante el Archivo General de la
Nacién, expidiendo esta las constancias correspondientes.

e Se hace menciéon que no hay transferencias primarias, porque el Sistema
Institucional de Archivos se formalizo en el 2020 y se tiene que tener los
documentos de control y de consulta para poder hacer esta actividad.

e Se hace del conocimiento que debido a la contingencia sanitaria que sigue
prevaleciendo en el Estado, origino atrasos en la instalacién ya que el personal
no se encuentra fisicamente en oficina, este se encuentra realizando las
actividades propias de oficina en casa. .

El Informe de labores del Programa Anual de Desarrollo archivistico 2020, se aprueba
a como lo establece el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el dia 21 de enero
de 2021
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